CONG TY CO PHAN VAT TU VA
THIET BI TOAN BO

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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DU THAO

Ha Noi, ngay 08 thang 5 nam 2022

CHUONG TRINH HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET BI TOAN BQ

Thoi gian: tr 9 gio 00 dén 11 gio 55 thtr 6 ngay 20 thang 5 nam 2022 i ) )
Dia diém: Toa nha Matexim, Km so 3 duong Pham Vian Dong, phuong C6 Nhue 1, quén Bac Tur Liém,
thanh pho Ha Noi

R N¢i dung Thye hign
gian : : ;

1 08h30- | - D(’)p tiép dai biéu, 96 dong, nhan tai licu Lanh 5130 Cong ty
09h00 | - Kiém tra tu cach co dong + Ban t0 chirc Pai hoi
09h00- < . 2 4

2 09h05 |~ Chao co MC : Ban t6 chuc
09h05- | - Tuyén bd 1y do, gidi thiéu dai biéu. _ 2

3 | 09h10 | - Gidi thi¢u Doan Chi tich MC - Ban 6 chire

4 09h10- | - ?ao cao két qua kiém tra tu cach c6 dong tham du Dai Ban Kiém tra tr cdch cb déng
09h15 | hoi
09h15- . A , % £ . .

5 09h20 | Thong qua dé cu Thu ky, Ban Kiém phiéu. Poan chu tich
09h20- . s A A . -

6 09n25 |- Thong qua Chuong trinh lam viéc cuia Dai hoi Doan chu tich

- Thong qua Quy ché lam viéc va biéu quyét
09h25 | (QCO1- DHTN2022) 2 "
7| 09h35 | - Thong qua Quy ché biu cit tai Dai hoi Ban Kiém phicu
(QC02- PHTN2022)

8 09h35 | -Trinh bay Bao cao Hoat dong SXKD nam 2021 va Téne Gidm dée
09h45 | Nhiém vu,ké hoach ndm 2022 &

9 09h45 | - Trinh bay B&o céo hoat dong cia HBQT TV HDQT
09h55
09h55 R A g -2 . . 2 ,

10 10h00 |~ Trinh bay Bao cao cua Ban kiém soéat Trudng ban kiém soat

- To trinh thdng qua Béo céo tai chinh ndm 2021 da
11 10h00 | duoc kiém toan.(TTr01-DHTN2022) K& todn trun
10h10 | - To trinh thong qua phuong an phan phoi lgi nhuan &
nam 2021(TTr02-DHTN2022)
- To trinh vé viéc phé duyét danh sach cong ty kiém
10h10 A 1A LA O . . .
12 10h20 toan doc lap kiém toan Bao cao tai chinh nam Trudng ban kiém soat

2022(TTr03-DHTN2022)




10h20

- To trinh quyét toan thu lao HPQT, Ban KS nam 2021

13 1 10n30 | va Ké& hoach th lao nam 2022(TTr04-DHTN2022) TV HBQT
14 | 10n30 | - Dai hoi thao luan 7 , Toan thé Dai hoi
10h35 | - Giai dap thac mac caa c6 dong (néu co) Poan chu tich
10h35 LR . ‘. , N
16 10n40 |- Phat biéu cua khach moi Khach moi: Lanh dao VEAM
17 | 1040 | - Dai hoi biéu quyét céc noi dung ctia Dai hoi bang hinh Toan théODai hoi
10h55 | thic bo Phiéu biéu quyeét + Ban Kiém phiéu
10h55 | - Nghi giai lao .2 e
181 11h10 |- Ban kiém phiéu kiém phiéu biéu quyét cac noi dung Ban kiem phiéu
11h10 | Cong bd két qua bo phiéu théng qua cac ndi dung trinh 2 gz
19 1120 | Dai hoi Ban kiém phicu
- Bau cur thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2022-2027 DPoan chi tich
20 11h20 | Théng qua Danh sach dé cir, tng cir @€ bau thanh vién 7
11h30 | HDQT, BKS. Toan thé Dai hoi
- Tién hanh bau ctr + Ban Kiém phicu
11h30 =R =K = A =K A A <A
21 11h35 Ban kiém phicu kieém phicu bau TV HPQT, BKS Ban kiém phicu
- Cong b két qua kiém phiéu biéu quyét va két qua Ban Kiém phiéu
11h35 AL
22 11h40 bau cu. ’
- TV HDQT, BKS ra mét TV méi HDQT
11h40 A =A o =R = A =R A A <A
23 11h45 | Thong qua bién ban kiem phicu biéu quyet Ban kiém phicu
11h45 N A, C o~ A
24 11h50 | - Thoéng qua Bién ban Dai hoi Thu ky Pai hoi
11h50 £ CAs < Poan chu tich
25 | 11hss | - Be Mac Daihol, Chao co + Ban t6 chirc Dai héi

BAN TO CHUC PAI HOI




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAT TU VA THIET B] TOAN BQ Djcldp - Ty do - Hanh Phic
(MATEXIM) e e P

Sé6:..29. GM/HPQOT
Ha N¢i, ngay 29 thdang 04 nam 2022,

GIAY MOI
Dy hop Pai hoi di‘ms cb dong thu'(mg nién nim 2022
Céng ty Co phan Vit tu va Thiét bi toan bd

Kinh mdi: Quy ¢b dong

Hoi ddng quan trj Cong ty Cb phan Vat tu va Thxet bj Toan bd (MATEXIM), trén
trQng kinh mén Quy cb dong la cb déng dang nim gitr cd phin ctia Cong ty téi Dy hop Dai
héi ddng cb dong thudng nién ndm 2022.

1. Thoi gian: 69 gio 00 phut, ngay 20 thing 5 nim 2022 (thi sdu).
2. Dia diém: Phbng hop Téng 2 Toa nha MATEXIM
Km s6 3 (sé 36) dudong Pham Vin Pong, P.CH Nhue 1, Q. Bic Tu Liém, Ha Néi
3. Pbi twgng tham dy: Thanh v1en HDPQT, BKS, cb dong so hitu cd phan cia Cong ty
MATEXIM c6 trong danh sdch ¢ dong ¢6 quyén du hop duoc lap ngay 29/4/2022.
4. N¢i dung:
- Tham du Pai hoi dong cb dong thuong nién nam 2022.
- Chuong trinh hop Pai hdi ddng cb dong thuong nién 2022 va Gidy uy quyén dugc
gui kem theo GIAY MOI nay
- Quy cb dong xem ndi dung chi tiét cic tai liéu hop Dai héi dong cb dong tai
http://matexim.com.vn/xem-tin-tuc/dai-hoi-dong-co-dong-thuong-nien-nam-
2022.htmlva phit truc tiép tai Dai hoi.
5. C6 dong lién hé v6i Cong ty qua:Thu dién tir (email) hodc giri thu theo dia chi lién hé
dudi day:
Phong Hanh chinh téng hop- Cong ty C Phén Vat Tu va Thiét Bj Toan B
Km s 3 (sb 36) duong Pham Vin Dong, P.C5 Nhué 1, Q. Bic Tir Liém, Ha Noi
Pién thoai: 024-3756 4415 (sb may 1é 01) Fax: 024- 3756 4416
Email: hdqtmatex1m@matex1m com.vn
6.Khi tham dw Dai hfi Quy cb dong luu y
Mang theo GIAY MOI (hodc gzay uy quyen hop 1¢ - mdu gl kém theo GIAY MO]
nay) dé cong tdc kiém tra tw cdch dai biéu dam bdo theo quy dinh cua phdp ludt va Piéy ¢
cua Cong ty.

Trédn trong kinh moi!

T/M HOI BONG QUAN TRI
CHU TICH

e e TN TR (T



DPAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET B] TOAN BQ
MATEXIM

DU THAO PHIEU BAU CU

THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
NHIEM KY III (2022 — 2027)
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CONG TY CP VAT TU VA THIET BITOANBQ  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
(MATEXIM) Poc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(S6: - PHTN2022)

Ha N¢i, ngay 08 thang 5 nam 2022

BAO CAO

DU THAO HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

Kinh giri: Pai hi dong cé dong

Cian ctr chirc ndng, nhiém vu, quyen han cua Hoi dong quan tri (HPQT)
C’(“)ng ty Co phan Vat tu va Thiet bi toan bo dugc quy dinh tai luat Doanh nghiép
s6 59/2020/QH14 va biéu 1€ hién h@nh cua Cong ty MATEXIM, HDQT bao cao
Pai hoi dong co6 dong (BHDCD) két qua hoat dong nam 2021 va ké hoach nam
2022 nhu sau:
I. Co céu, s6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri

Theo Piéu I¢é cua MATEXIM d?l duoc DHDCD tl}éng qua, Ho1 déng quan
tri bao gom 05 thanh vién. bén thoi diém Dai hoi dong co dong thuong nién 2022,
HDQT Cong ty gom 05 thanh vién cd tén sau:

Ong: Nguyén Vin Téi Chu tich HPQT.

Ong: Nguyén Buc Diing Thanh vién HPQT.
Ong: Do Thanh Chung Thanh vién HDQT.
Ong: Téng Ngoc Théng Thanh vién HPQT.
Ong: L& Quan Thanh vién HDQT.

I1. Két qua hoat dong nim 2021

Thuyc hign Nghi quyét Dai hoi dong ¢o dong thudng nién lan tha 15 — 2021
Cong ty co phan vat tu va thiet bi toan bo, HDQT Cong ty da tich cyc, chu dong
trien khai cac hoat dong theo quy dinh cua bicu 1€ Cong ty, quy che hoat dong cua
HDQT, két qua dat dugc cu thé nhu sau:

1. Cong tac té chirc hoat dong; phan cong nhiém vu trong HPQT:

- T6 chue thanh cong cudc hop PHPCPD thudng nién nam 2021. T6 chic thanh
cdng cudc hop DPHDCD bat thuong lan 1 ndm 2021 dé kién toan TV HPQT.

- Theo ddi, d6n dbc va t6 chic thuc hién cac noi dung Nghi quyét Dai hoi
dong co dong thudng nién nam 2021 theo dang quy dinh cta Phéap luat va
Piéu lé Cong ty

- Tu dai hoi thudng nién nam 2021 dén dai hoi thuong nién naim 2022, HDQT
Cong ty t6 chic hop truc tiép 07 phién. Ban hanh: 03 nghi quyét. (do anh
hudng bsi dich Covid-19, ¢6 nhiing ndi dung HDQT trao ddi truc tuyén va
lay y kién thanh vién theo phiéu xin y kién)

- Cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT di ban hanh tap trung giai quyet cac
van dé trong tdm lién quan dén: Kién toan nhan sy; Ban hanh quy ché hoat
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dong cua HDQT Cong ty theo nghj quyét PHDCD thudng nién 2021 thong
qua. Thuc hién trién khai nghi quyet DPHDCD bat thuong ngay 07/3/2019 ve
viéc tang von diéu I¢ Cong ty.....va nhitng van d¢ phat sinh.

2. Két qua giam sat ddi véi Tong Giam doc va Ban diéu hanh:

HDQT Cong ty chi dao Ban diéu hanh thuc hi¢n trien khai hoat dong san

xuat, kinh doanh két qua thé hién & mot s6 chi tiéu chinh nhu sau:

S NGHI QUYET 3
TT CHI TIEU DHPCD 2021 THUC HIEN
Téng doanh thu 508,4 395,7
Loi nhuan trugc thué 3,41 2,01

Trong nam 2021, Tong Giam ddc va Ban diéu hanh da c6 nhiéu nd lyc trong viéc

t6 chirc diéu hanh hoat dong kinh doanh cia MATEXIM, cy thé nhu sau:

- Trién khai ké hoach san xuét, kinh doanh nim 2021 di dugc PHPCD
thuong nién nam 2021 théng qua; vai cac chi tiéu chinh nhu trén so vdi nam
2020 nhu sau:

+ Tong doanh thu: dat 77,6 % ké hoach nam. Bang 86 % so véi 2020.
+ Loi nhuan trude thué: dat 58,9 % ké hoach nim. Bang: 169,3 % so Vi
2020.
T6 chirc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cia HPQT;
Thuc hién cac cong viéc diéu hanh hoat dong kinh doanh hang ngay thuoc
tham quyén caa Tong Giam doc;
Cong ty MATEXIM chua thuc hién viéc tra thu lao cua HDQT va BKS cac
nam 2020 va 2021.

3. Cong tac giam sat tai chinh

3.1.

Hoi dong quan tri da chi dao Tong Gidm doc nang cao hiéu qua cc mit hoat
dong cua Cong ty dé tang nguon thu (khai thac téi da kha nang cho thué vin
phong, co s& vat chat va ngudn lyc san co....... );

Lap bao cao cac linh vuc thuoc pham vi gidm sét tai chinh yéu cau. B4o cao
tai chinh ndm 2021 dd duoc kiém toan doc 1ap kiém toan dua ra y kién ngoai
trir: HPQT d3 ¢6 ¥ kién chi dao Téng Giam dbc va nhan duge vin ban so:
62/22/MTX ngay 21/4/2022 “V/v: giai trinh y kién ngoai trir trén BCTC kiém
toan nam 20217 ctia Tong Giam doc MATEXIM. Viéc y kién ngoai trir cia
kiém toan doc 1ap co ban déu 1 sé liéu cac chi phi tra trudc cho Nha may sat
x6p Bac Kan va Chi nhanh MATEXIM Bac Kan do hai don vi nay dirng san
Xuat tir nam 2016 nhung cac chi phi cho hai don vi ndy Cong ty van phai chi
tra (Chi tiét tai vin ban sé 62/22/MTX ngay 21/4/2022).

Cong ty thuc hién tra mot phan cdng ng phai tra. Tich cuc thu hdi cong no
phai thu; thuc hién cac bién phap phap 1y dé thu hdi cong ng phai thu. Cong
No chinh nhu sau:

Cong ng phdi trd cia mét sé dai tac:

- No Ngan hang phat trién Viét Nam (VDB):

MATEXIM d4 tra ng nam 2021: 2.009.000.000 dong;




Pén 31/12/2021 MATEXIM con no: 74.792.186.242 dong.
- No Téng Céng ty VEAM:
MATEXIM d3 tra no nam 2021: 140.000.000 ddng;
Dén 31/12/2021 MATEXIM con no: 327.404.350.200 dong.
MATEXIM di va dang cd gang dé cd ngudn tra no cac ddi tac trén, giai

phap ting von diéu 1& thuc hién thanh cong s& wu tién thanh toan ng VDB va
VEAM.

3.2. Cong ng' phdi thu ciia mét sé doi tac:
- Cong ty C6 phan Nam Vang:

Nam 2021 MATEXIM da thu no duoc: 250.000.000 déng;

Dén 31/12/2021 con ng MATEXIM: 28.747.086.144 dong.
- Cong ty TNHH Ba Sao Viét Nam:

Nam 2021 MATEXIM da thu no duoc: 0 dé)ng;

Dén 31/12/2021 con ng MATEXIM: 18.794.107.103 ddng.
- Cong ty co phan quédc té Thanh Nhu:

Niam 2021 MATEXIM di thu ng dugc: 0 dong:

Dén 31/12/2021 con ng MATEXIM: 14.555.895.600 dong.

Cong no phai thu cua cac cong ty ndi trén déq da phat sinh trudc nam 2013.
Cong ty da no lyc cac bién phap dé thu hoi nhung ket qua chua duge nhu ky vong.
Trong nam da tien hanh khei kign den toa an. Toa an da c6 phan quyet vu kién cua
MATEXIM doi véi Cong ty Ba Sao, Cong ty MATEXIM thang kién nhung viéc
thi hanh an la rat kho khan do toa an va Co quan thi hanh an quan Ba DPinh — Ha
Noi khong lién lac duoc véi Cong ty Ba Sao. Cac Cong ty con lai MATEXIM da
gui don kién, cac Toa an da thu ly don va trong qué trinh giai quyeét.
4. Thu lao cia HPQT, Ban kiém soat:

Quy thu lao ndm 2020 va 2021 ciia HDQT va Ban kiém soét dé nghi Cong ty
thuc hién chi tra theo nghi quyét Pai héi dong co6 dong nam 2020 va 2021 da
théng qua.

5. Thuc hién nghi quyét Pai hi dong cé dong bat thuwong ngay 07/3/2019

Trién khai quyét ligt viéc thuc hign nghi quyét PHDCD bat thuong ngay
07/3/2019 vé viéc tang von dieu I¢€.

6.1. Ngi dung chinh ciia Phuong dn tang von da dwoc Pai héi thong qua:

- Sb luwong c6 phiéu du kién phét hanh: 36.500.000 c6 phiéu (Ba sau triéu

nam tram nghin cé phiéu)

- Téng gié tri co phiéu phat hanh du kién: 365.000.000.000 dong (Ba trdam

sdu muoi lam 1y dong)

- Hinh thirc chao ban: Chao ban cho c6 dong hién hitu



- Muc dich chao ban, phuong an str dung von: Sé tién du kién thu duogc tir
dot chao ban duogc st dung cho cac muc dich nhu sau:

S6 tién (ty

STT Chi tiéu A
dong)
1 Thanh toan ng vay Ngan hang Phat trién Viét Nam - Chi 115
nhanh khu vuc Bic Kan - Thai Nguyén
Thanh toan no vay dai han Tong Cong ty May dong luc
2 s e 250
va May nong nghiép Viét Nam - CTCP
Tong cong 365

6.2. Cac cOng viéc dang trién khai:

- HbQT dang phdi hop Vvei Tong Giam dbc diéu chinh, b6 sung phuong an
tang von diéu lé theo yéu cau sir dung von va diéu kién thuc té hién nay cua Cong
ty.

- Viéc tang von dieu 18 MATEXIM cung Cong ty SHS thyc hién tir thang
01/2019 dén thang 4/2022 chua ket thuc. SHS c6 véan ban d€ nghi thanh ly hop
dong. Tong g,iém doc trinh HDQT ndi dung thanh ly hop dong véi SHS, HDQT co6
nghi quyet s6 01/NQ-HPQT ngay 28/4/2022 chap thuan de xuat cua Tong giam
dbc vé cham dut hop dong tu van SHS va giao Tong giam déc tim, lya chon don
vi tu van lap, diéu chinh bo sung phuong an ting von diéu 1¢.

- Tong Giam dbc da trinh dé xuét lya chon ky hop dong véi don vi tu van la
Cong ty co phan ‘chung khoan Quéc gia (NSI). HDQT dang xem xét va phdi hop
v6i Tong giam doc hoan thién noi dung nay.

6.3. Du kién cong viéc tiép tuc trién khai:

Trén co s¢ Tong Gam dbc trinh phuong an diéu chinh, b6 sung phuong an
tang von diéu I¢, Ho1 dong quan tri sé khan trueong thuc hién cac buac tiép theo.
7. Noi dung hoat dong d6i véi Nha may sit xop Bac Kan

- Nha may sat xop da dimg hoat dong tr 01/01/2016. HPQT cung Ban dieu
hanh da danh gia sy can thiét trong viéc khdi phuc lai hoat dong ciia Nha may sat
Xop. (;hi dao va Ban di€u hanh da khdo sat so bg, danh gié hién trang cua Nha may
sat xop va dy thdao phuong an tai san suat Nha may luyén kim phi coc (Nha may
sat xop).

- Du thdo phuong an tai san xuat Nha may sat Xop da duoc gu’l dén cac co
quan c6 tham quyen xiny kién dé thuc hién cac budc tiép theo. Khi c6 chi dao cua
cac co quan ¢o tham quyen thi HPQT s& trién khai thyc thuc hién va bao céo dén
co dong, quyét dinh theo tham quyén.

- Xem xét bo sung cong nang va tao thém san pham mai ciia Nha méy sat xop
trén co s¢ phat huy toi da trang thiét bi, day truyen may moc hién co.

8. Panh gia chung:
- DPanh gia trong nam 2021, co rat nhiéu kho khan anh huong dén moi mat hoat
dong cua Cong ty. HDQT Cong ty da no luc, bam sat nhi¢ém vu theo Nghi
quyet PHDPCD, cung Ban diéu hanh quyet liét, linh hoat trong chi dao theo
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dién bién tinh hinh thuc té dé dinh huéng moi hoat dong cua Céng ty. Tuy
nhién két qua dat dugc chua nhu ky vong. Trong do, ndi dung trién khai ting
vbn diéu 1¢ dang quyét liét trién khai.

- HDQT tich cuc lam viéc vai ban diéu hanh chi dao cic Chi nhanh; don vi co
s& thugc COng ty khai thac tdi da co sd vat chat, tiém ning, loi thé dé nang
cao hiéu qua hoat dong san xuét, kinh doanh.

- HDQT da trién khai xay dung quy ché cia HPQT va ban hanh theo dung
nghi quyét PHPCPD thuong nién 2021 théng qua;

- Phdi hop véi Ban diéu hanh trién khai viéc thodi von so hitu chéo cua cac co
dong so hitu ¢6 phan tai MATEXIM la: Tong Cong ty VEAM va Coéng ty
TNHH MTV Diesel Séng Cong. Tim giai phap thoai vén so hitu chéo giita
MATEXIM va VEAM tai Cong ty MATEXIM Hai Phong.

Il — K& hoach hoat dong ciia HPQT niim 2022.

Tap trung chi dao, dinh huéng hoat dong dé thuc day san xuat kinh doanh
nhim muc tiéu thuc hién dat va vuot cac chi tiéu ké hoach dé ra. Dy kién mot sd
chi tiéu vé doanh thu, lgi nhuan,... nim 2022 nhu sau:

- Tong doanh thu: 348 ty dong;

- Loi nhuan trudc thué: 3,6 ty dong;

M6t s6 nhiém vu, muc tiéu, dinh huéng can thuc hién trong nim 2022 nhu:

- Tiép tyc thuc hién nhiing nhiém vu dd dugc PHPCP 2021 ra nghi quyét

nhung chua thuc hién hoan thanh. Thuc hién hoan thanh cac néi dung cua
Nghi quyét PHPCPD thuong nién 2022;

- Quyét liét thuc hién viéc tang von diéu 1& Cong ty theo nghi quyét Dai hoi
ddéng co dong bat thuong Cong ty ngay 07/3/2019 di thong qua va noi
dung Pai hoi thuong nién 2021 va 2022 thdng nhat bé xung. Thuc hién
trong nam 2022.

- Tiép tuc trién khai phuong an khoi phuc tai Nha may sat xop theo chi dao
clia co quan cd tham quyen

- Chi dao TGP va Ban diéu hanh trién khai phat huy co so vat chat, tiém
nang tr moi ngudn luc nang cao hiéu qua trong hoat dong san xuat kinh
doanh, dé nang cao doanh thu, lgi nhuan. Cai thén doi séng CBCNV.

- Téng cuong cong taC quan ly, giam sat cac chi nhanh va don vi co s6, thuc
hién co cau, sap xép lai theo nhu cau thuc té

- Cong tac xay dung va ban hanh quy ché, quy dinh: Hoi dong quan tri hoan
thién va ban hanh céc quy ché theo chirc ning, nhiém vu quyén han cua
HPQT. Chi dao Ban diéu hanh xay dung c4c quy ché thudc pham vi, chirc
nang nhién vu cta Ban diéu hanh dé trinh HDQT thong qua ban hanh; Ban
diéu hanh chu dong xay dung va ban hanh cac quy ché thuoc tham quyén.

- Chi dao Ban diéu hanh xay dung quy ché luong ctia Ngudi quan ly Cong
ty trinh HDQT phé duyét thong qua dé thyc hién.

Cubi cung HPQT kinh dé nghi PHDCD Céng ty dong gop y kién, giup cho
hoat dong cia HPQT ngay cang tot hon vi su phat trién cia Cong ty.

Xin chan thanh cam on va kinh chuc Dai hoi thanh cong tét dep, chic quy
vi khach quy, quy vi c6 dong strc khoe hanh phuc va thanh dat. Chuc Cong ty vuot
gua moi kho khan, dan 6n dinh va phat trién!



Xin trén trong cdm on!

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhan:

- Nhuw trén . ) .
- Lvu HDQT: VT Nguyén Van Téil



CONG TY CP VAT TU VA THIET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BI TOAN BO Doc Lap - Tu Do - Hanh Phiic
(MATEXIM)

S6: QC01 — DHTN2022

Ha No¢i, ngay 08 thang 5 nam 2022

DU THAO QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET TAI

CUOQC HOQP PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN VAT TU VA THIET BI TOAN BQ

Can cit Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 nude cong hoa xd hdi chii nghia Viét Nam
dwoc Quéc Hoi théng qua va ban hanh ngdy 17/6/2020 va cdc vin ban hwedng dan thi
hanh.

Can cir Diéu 1¢ 16 chirc va hoat dong 16 chirc hoat dong cua Cong ty CP vdt tu va thiét bi
toan bé dwge Pai héi dong cé déng théng qua ngay 29 thang 6 nam 2021.

Pé Pai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2022 ciua Cong ty CP Vat tu va Thiét bi Toan
bd dién ra thanh cong tot dep, Ban t6 chic Pai hoi dong c6 dong d3 xdy dung Quy ché
lam viéc va biéu quyét trong Pai hoi nhu sau:

. Muc dich:

bam bao trinh tu, nguyén tac ung xu, biéu quyét tai cugc hop DPai hoi déng cd dong
thuong nién cua Cong ty CP Vat tur va Thiét bi Toan bd dién ra ding quy dinh va thanh
cong tot dep.

Nghi quyét ctiia Pai hoi ddng c6 déng thé hién ¥ chi thdng nhit cia Dai hoi ddng cbd dong,
dap ung nguyén vong, quyén lgi ciia ¢6 dong va quy dinh cua phéap luat.

. Pdi twong va pham vi:

Poi twong: Tat ca cac cb dong, nguoi dai dién (nguoi dugc Gy quyén) tham du hop Pai
hoi dong co dong bat thudong ciia Cong ty CP vit tu va thiét bi toan bo déu phai chap hanh,
tuan thu cac quy dinh tai quy ché nay, Diéu 1¢ ciia Cong ty va quy dinh hién hanh ciia phap
luat.

Pham vi: Quy ché nay dugc sir dung cho cudc hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nim

2022 ctia Cong ty CP vat tu va thiét bi toan bo dién ra ngay 20/05/2022.
3. Giai thich tw ngii/tir viét tat:

HPQT: Hoi dong quan tri;

BKS: Ban kiém soat;

Cong ty: Cong ty CP vt tu va thiét bi toan bd
PHDCP: Pai hoi dong c6 dong;

Dai biéu: Cac c6 dong, nguoi dai dién (nguodi dugce iy quyén);



BTC: Ban td chitc

4. Néi dung quy ché:
4.1. Piéu kién tién hanh PHDPCD:

Cudc hop BPHDCD Cong ty duogc tién hanh khi c6 sb dai biéu tham du dai dién it nhat
51% tong sd cd phan co quyén biéu quyét cua Cong ty.

Truong hop khong c6 du sd luong dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir
thoi diém an dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tap hop huy cudc hop. PHPCD phai duoc
triéu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh t6 chitc PHDCD lan thir
nhat. PHDCD triéu tap lai chi duoc tién hanh khi c6 thanh vién tham dy 1a cac c6 dong va
nhitng dai dién dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhat 33% tong s6 c6 phan co quyén
biéu quyét.

Trudong hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khong c6 du s6 dai biéu can thiét
trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, PHPCP lan thir
ba c6 thé dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién hanh dai
hoi 1an hai va trong truong hop nay dai hoi dugce tién hanh khong phu thude vao sé luong
co dong hay dai dién uy quyén tham du va dugc coi 1a hop 18 va c6 quyén quyét dinh tat
ca cac van dé du kién duoc phé chuan tai PHPCD lan thtr nhét.

4.2. Piéu kién cac c6 dong tham du:

Céac cO dong co tén trong danh sich cd dong ciia Cong ty tai thoi diém chdt danh sach
ngay 28/04/2022 déu c6 quyén tham du hoic Gy quyén cho Pai dién ciia minh tham dy.
Truong hop c6 hon mét dai dién duoc Gy quyén tham dy theo quy dinh cua phéap luét
duoc quyén tham du, thi phai xac dinh 10 s6 co phﬁn va sb phiéu bau cia mdi nguoi dai
dién.

4.3. Pai biéu ciia dai hoi phai tuan thi cic quy dinh sau:

Pung gid, trang phuc lich sy, trang trong, tuan tha viéc kiém tra an ninh (néu c6), gidy to
tuy than ... theo yéu cau cia BTC Dai hdi.

Nhan ho so, tai liéu phuc vu DPai hdi tai ban don tiép dai biéu.

Co dong dén muodn c6 quyén dang ky ngay va sau do c6 quyén tham du va biéu quyét
ngay tai Pai hdi. Chu toa khong cé trach nhiém dung Pai hoi dé cho c6 dong dén mudn
dang ky tham dy; K&t qua bi€u quyét cac van dé trudc do6 dugc tién hanh biéu quyét trude
khi dai biéu do6 dén tham du s€ khong bi anh huong.

Dé dién thoai & ché do rung hoac tat may, khi can thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuan thu cac quy dinh ctia Ban td chire, cua Chu toa didu hanh Pai hoi.

Truong hop c6 dai biéu khong tuan thii nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phép,
quy dinh néi trén, Chu toa sau khi xem xét mot cach can trong, c6 thé tir choi hoac truc
xuat dai biéu noi trén khoi noi dién ra Pai hoi dé€ dam bao Pai hoi dién ra mot cach binh
thuong theo chuong trinh ké hoach.



4.5. Chu toa va Doan chu tich

- Doan Chu tich gdm 02 ngudi, bao gdbm 01 Chu toa va 01 thanh vién. Chu tich Hoi dong
quan tri 1a Chu toa cudc hop. Chu toa diéu hanh cong viéc cua Dai hoi theo ndi dung,
chuong trinh ma Hg1 dong quan tri da du kién thong qua trudc Dai hoi.

- Trong trudng hop Chu tich Hoi dong quan tri ving mit hodc tam thdi mat kha ning lam
viéc thi cac thanh vién Ho1 déng quan tri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am Chu toa
Dai hoi. Trudng hop khong co ngudi c¢6 thé lam Chu toa thi Truéng Ban kiém soét diéu
khién dé Dai hoi dong c6 dong bau chu toa cudc hop trong sb nhitng ngudi du hop va
nguoi co phiéu bau cao nhat s& lam Chu toa cudc hop.

Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

% Piéu hanh cac hoat dong cia PHPCD Cong ty theo chuong trinh du kién cia HPQT da
dugc DPHDCD thong qua;

» Huéng dan cac dai biéu va Dai hoi thao luan cac nodi dung c6 trong chuong trinh;
% Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

+¢ Tra 101 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau;

< Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.

% Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chu tich: Poan Chu tich 1am viéc theo nguyén tac tap the,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

4.6. Thw ky Dai hoi:

- Chi1 toa cr mot ngudi lam Thu ky dai hoi va dugc PHDCP nhét tri thong qua.
- Nhiém vu va quyén han:

% Ghi chép day du, trung thuc ndi dung Dai hoi;

+ Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu ctia Pai biéu;

« Lap Bién ban hop va soan thao Nghi quyét PHDCD;

« HO tro Chil toa cong b thong tin lién quan dén cudc hop DPHPCP va thong bao dén cac cb
dong theo ding quy dinh phap luat va Diéu 1é Cong ty.

- Chu toa va thu ky PHPCPD c6 quyén thyuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc
hop mot cach hop 1y, co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh
dugc mong mudn cia da sd ngudi du hop.

4.7. Ban kiém tra tra tu cach c6 dong

- Ban kiém tra tu cach ¢ dong cta Pai hoi gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Truéng Ban va 01
thanh vién, do HPQT thanh lap va dugc BTC gidi thi¢u dén Dai hoi.

- Nhiém vu cta Ban thim tra tu cich cb dong:

« Ban tham tra tu cach c dong cua Pai hi c6 trach nhi€ém kiém tra tu cach va tinh hinh ¢
dong, dai dién c6 dong dén du hop.

% Truéng Ban thim tra tu cach c6 dong bao cao véi PHPCD tinh hinh ¢6 dong du hop. Néu
cudc hop c6 du so6 lugng c6 dong va dai dién duge uy quyén c6 quyén du hop dai dién it



nhit 51% s ¢b phan co quyén biéu quyét tham dy thi cudc hop PHPCD Cong ty dugc to
chure tién hanh.

4.8. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Chu toa gi6i thiéu dé Dai hoi thong qua biéu quyét bang cach gio thé
biéu quyét. Cac trng cur vién tham gia tng cur, d€ cir (trong truong hop thuc hién bau cir)
khong dugc tham gia vao Ban ki€ém phiéu.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

% Phd bién nguyén tic, thé 16, huéng dan cach thic biéu quyét:

% Kiém va ghi nhan phi€u biéu quyét, 1ap bién ban ki€ém phi€u, cong bo két qua; chuyén bién

ban cho Chu toa phé chuan két qua biéu quyét, két qua bau ci;

+ Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho Thu ky Pai hoi;

< Xem xét va bao cdo Dai hoi nhimg trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu

khiéu nai vé két qua biéu quyét.

4.9. Phat biéu tai Dai hoi

Pai biéu tham dy dai hoi khi mudn phat biéu y kién phai dugc su déng y cua Chu toa Pai
hoi. Pai biéu phat biéu ngin gon va tap trung vao diing nhitng ndi dung trong tdm can trao
d6i, phu hop voi ndi dung chuong trinh di duoc Pai hoi thong qua hodc giri ¥ kién bang
van ban cho Thu ky Pai hoi tong hop bao cdo Chu toa.

Chu toa Dai hoi s& sip xép cho dai biéu phat biéu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap
cac thic mac cta co dong tai Pai hoi hodc ghi nhan tra 101 sau bang van ban.

4.10. Thé 1¢ biéu quyét tai Pai hoi

a) Cdc quy dinh chung vé biéu quyét

T4t ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu phai dwoc PHPCD
thao luan va bi€u quyét cong khai.

M&i ¢d phan co quyén biéu quyét s¢ hitu hodc dai dién s¢ hitu Gng véi mot don vi biéu
quyeét.

M&i dai biéu dén tham du Dai hoi dugce cap 01 Thé biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét.
Trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi ma dai biéu, ho tén, s6 c6 phan s¢ hitu va/
hodc dugc uy quyén cd quyén biéu quyet cua dai biéu d6. Thé biéu quyét va Phi¢u biéu
quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui truc ti€p cho dai bicu tai Pai hoi.

b) Thé thitc biéu quyét, trinh tw xin Y kién biéu quyét

Tung van dé duoc dua ra trudc Dai hoi thude tham quyén cia DPHPCD déu duoc xin ¥
kién theo trinh tu:

- Tan thanh (dong ¥) v6i ndi dung vira dugc dé trinh:
- Khong tan thanh (khong dong ) véi ndi dung vira duoc dé trinh;
- Khong c6 ¥ kién véi ndi dung vira duge dé trinh.

Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, co dong tién hanh biéu quyét thong qua cac ndi dung



bing mot trong hai phwong thirc sau:

Phuong thirc gio' thé biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac dai biéu biéu
quyét gio Thé biéu quyét 1én cao hudng vé phia Chu toa doan. Phuong thic nay ding dé
thdng qua cic van dé khéc, trir cac bdo cao va to trinh tai Pai hoi. Trudng hop dai biéu
khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khong y
kién ctia mot van dé thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé do.

Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba 1an hodc hai trong s ba lan biéu
quyét tan thanh va/hoac khong tan thanh va/hoac khong v kién cia mot van dé thi duoc
xem nhu biéu quyét khong tan thanh van deé do.

Theo hinh thirc biéu quyét bang gio Thé biéu quyét, thanh vién Ban kiém phiéu danh dau
ma c6 dong va sé phiéu biéu quyét twong Ung cua tung c6 dong tan thanh, khong tan
thanh, khong c6 y kién.

Phuong thirc dién vao Phiéu biéu quyét: Pbi vai ting ndi dung, cd dong chon mot trong
ba phuong an “Pong y”; "Khong dong y”; “Khong ¥ kién” dugc in sin trong Phiéu biéu
quyét bang cach danh diu “%” hoic “v"” yao 6 minh chon. Phuong thirc ndy ding dé
thong qua cac bao cao Ho1 déng quan tri, bao cao Ban giam ddc, bao cdo Ban kiém soat va
cac ndi dung thudc To trinh tai Pai hoi. Truong hop dai biéu khéng chon mot trong ba
phuong an “Péng ¥”; "Khdng dong y; “Khong ¥ kién” cia mdt ndi dung can théng qua
thi duoc xem nhu “Khong c6 ¥ kién” vé van dé do.

Sau khi hoan tat tat ca noi dung can biéu quyét ciia Pai hoi, co dong giri Phiéu biéu quyét
vé thung phiéu kin da duoc niém phong tai Pai hoi theo huéng dan ctia Ban kiém phiéu.

¢) Tinh hop 1é ciia Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét hop 1¢ 1a phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tay xo4, cao sira,
rach, nat,... khong viét thém noi dung nao khac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai co
chir ky, dudi chir ky phai co diy du ho tén dugc viét tay cta dai biéu tham duy.

Trén phiéu biéu quyét, noi dung biéu quyét (bao cao, td trinh) 1a hop 1& khi dai biéu danh
dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (bdo céo, to
trinh) khong hop 1¢ 1 ndi dung khong dung theo cac quy dinh cua ndi dung biéu quyét hop
1€.

Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

% Ghi thém n6i dung khac vao Phiéu biéu quyét;

% Phiéu biéu quyét khong theo mau in san do BTC phat ra, phiéu khong c6 dau d6 ciia Cong

ty, hodc da tdy xo4, cao sira, viét thém nodi dung khac ngoai quy dinh cho Phiéu biéu quyét,
khi d6 tat ca ndi dung bi€u quyét trén Phicéu bi€u quyét 1a khong hop I¢.

d) Ghi nhén két qua biéu quyét

Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu thu, ghi nhan va tra Thé biéu quyét.

Ban Kiém phiéu sé& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 ¥ kién cua ting
ndi dung va chiu trach nhi€ém ghi nhén, thong ké va bao cdo két qua kiém Phicu biéu quyét
tai DPHDCD.



e) Ty 1é toi thiéu can dat dwgc khi biéu quyét

Nghi quyét vé ndi dung sau ddy duoc thong qua néu duge sb Co dong dai dién it nhat 65%
tong so phicu biéu quyét cua tat ca C6 dong dy hop tan thanh;

% Loai c6 phan va tong s6 cd phan cua timg loai;
% Thay d6i nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
% Thay d6i co ciu to chirc quan 1y Cong ty;

% Du 4n dau tu hodc ban tai san co gia tri bﬁng hoac 16n hon 35% téng gia tri tai san duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cia Cong ty;

% T6 chuc lai, giai thé Cong ty;

Cac Nghi quyét khac ngoai cac nodi dung trén duoc thong qua khi duoc sé6 Co dong dai
dién cho it nhat 51% tong s6 phi€u biéu quyét cua tat ca Co6 dong dy hop tan thanh, trir
truong bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

4.11. Bién ban, Nghi Quyét hop PHPCP
1. Bién ban hop PHDCD phai duogc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.

2. Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong duoc cong bd trén website ciia
Cong ty va luu giir tai tru so chinh ctia Cong ty.

5. Thuc hién

- Tét ca cac dai biéu, ngudi dai dién, khach moi tham du Pai hoi c6 trach nhiém tuan tha
day du cac ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay, cac quy dinh, ndi quy, quy ché quan tri
hién hanh ctia Cong ty va cac quy dinh phap luat co6 lién quan.

- Nguoi triéu tap PHPCD c6 quyén:
% Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu sy kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac;

%+ Yéu cau co quan ¢ tham quyén duy tri trat tw cudc hop; truc xuat nhu’ng nguoi khong tuan
tht quyén diéu hanh cta Chu toa, ¢b ¥ gay r01 trat ty, ngdn can tién trién binh thudng cia
cudc hop hoic khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHPCP.

- Céc noi dung khong dugc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi thong nhat ap dung theo quy
dinh tai Diéu 1¢ Cong ty, Luat doanh nghi¢p 2020 va cac van ban phap luat hién hanh cua
Nha nudec.

Quy ché nay c6é hiéu luc ngay sau khi dwoc PHPCP Céng ty biéu quyét thong qua.

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Vin Téi






CONG TY CP VAT TU VA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THIET BI TOAN BQ boc Lap - Tu Do - Hanh Phdc

(MATEXIM)
S6: QC02 — DHTN2022

Ha Noi, ngay 08 thang 5 nam 2022

DU THAO

QUY CHE BAU CU

Bau thanh vién HPOTIBKS nhiém ky 2022— 2027
Tai: Pai hoi déng Co déng thuwong nién nam 2022
Cong ty c6 phan vdt tw va thiét bi toan bg

Can cu Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qubc hoi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

Can ct biéu 18 t6 chirc va hoat dong cia Cong ty C6 phan vat tu va thiét bi toan
bo;

Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2022 cua Cong ty Co phan vat tu va thiét
bi toan b tién hanh bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri (HPQT) nhiém ky 2022
- 2027 theo cac noi dung dudi day:

Piéu 1. Poi twong thuc hién bau cir

Co dong so hitu co phan ¢ quyén biéu quyét va dai dién theo uy quyén cia co
déng so hitu ¢b phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sach c6 dong tai ngay 20 thang
05 nam 2022).

Piéu 2. Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién HPQT:

1. Ung vién bau vao HPQT phai dap ng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh
tai Diéu 155 Luat doanh nghiép 2020. Cu thé Thanh vién HPQT phai c6 cac tiéu
chuan va diéu kién sau day:

a) Khong thudc ddi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luat Doanh nghiép
nam 2020;

b) Co trinh do chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hodc trong
linh vuc, nganh, nghé kinh doanh ctia cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong cua
cong ty, trir truong hop Dicu 1€ cong ty cé quy dinh khéc;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri cong ty c6 thé dong thoi 14 thanh vién Hoi dong
quan tri ciia cong ty khac;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc 1a ngudi co6 quan hé gia dinh cua
Giam doc, Tong giam doc va nguoi quan 1y khac ciia cong ty; clia nguoi quan 1y,
nguoi c6 tham quyén bé nhiém nguodi quan 1y cong ty me.
piéu 3: Pé cir irng cir &eng vién Hi dong quan tri:

1. Quyén dé cu, ung cu:



Cb dong/Nhém cd dong nam giit 10% cb phan phd thong trong thoi han lién tuc
it nhét sau (06) thang tr& 18n (¢tinh dén ngay dai hoi) ¢ quyén gdp sb quyén biéu quyét
dé dé ctr cac ung vién Hoi dong quan tri Theo diéu 1& Cong ty.

Truong hop sé luong tng vién Hoi ddng quan trj thong qua dé cir va Gmg cir van
khong du so lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém dé cir thém ung ctr vién.

2. Sb lugng: thanh vién Hoi ddng quan tri dugc bau bo sung: 02 thanh vién Hoi
ddng quan tri.

3. Ho so dé cir, tng ctr tng vién Hoi ddng quan tri:

- Pon dé ca/ang cir tng vién Hoi ddng quan tri (mdu kém theo):

- So yéu ly lich &ng vién do tng vién ty ké khai va chiu trach nhiém truéc phap
luat (mdu kém theo):

- Ban sao chiing thuc HO khau thuong trd (hodc dang ky tam tri dai han);
- Ban sao chiing thyc Chimg minh nhan dan/Can cudc cong dan/ho chiéu;

- Ban sao cac van bang ching chi chung nhan trinh d6 van hoa, trinh d6 chuyén
mon.

Duya trén don dé cir ciia cac c6 dong/nhom c6 dong dé cir tng vién vao HPQT
ctia Cong ty Co phan vat tu va thiét bi toan bo, Ban t6 chirc Pai hoi s& 1ap danh séch
c4c mg vién dap tng du diéu kién nhu quy dinh dé dua vao danh sach wng vién tham
gia bau vao thanh vién HPQT va thong qua danh sach tai Pai hoi.

4. Thoi gian tiép nhan ho so dé cir, tng cir

Ho so dé cir, tng ctr (ng vién thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc gui ban
chinh vé dia chi sau: Van phong Cong ty Co6 phan vat tu va thiét bi toan bo, dia chi:
Km s6 3, dudng Pham Vin Pong, phuong Co Nhué 1, quan Bac Tir Liém, Ha Noi.

Piéu 4. Phiéu bau va ghi phiéu bau
1. Danh s&ch @ng cir vién thanh vién Hgi dong quan tri:

Danh sach ng cir vién thanh vién Hoi dong quan tri Pugc sap xép theo thu ty
ABC theo tén, ghi day du ho va tén trén phiéu bau.

2. Phiéu bau va ghi phiéu bau

- Phiéu bau dugc in théng nhét, c6 tong sé ¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo ma
sb tham du;

- C6 dong hoiac dai dién uy quyén dugc phat dong thoi phiéu bau thanh vién
Hoi ddng quan tri/BKS theo ma sé tham du (s¢ hitu va dwoc 1y quyén);

- Truong hop ghi sai, 6 dong dé nghi Ban kiém phiéu déi phiéu bau khéc;
- C6 dong hoic nguoi dugc ay quyén phai ty minh ghi s6 phiéu bau cho tung
g cir vién vao 6 trong cua tng ¢t vién d6 trén phiéu bau, ky va ghi rd ho tén.

3. Cac truong hep phiéu bau khéng hep 1é



- Phiéu khong theo mau quy dinh cua Ban t6 chtc Dai hoi, khdng c6 diu cua
Cong ty;

- Phiéu gach xo4, stra chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thudc
danh séch tng ct vién di duoc Dai hoi dong cd dong théng nhit théng qua trude khi
tién hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tong sé quyén di biéu quyét cho nhitng tng cir vién caa c¢6 dong
vuot qué téng sé quyén duoc biéu quyét cua cb dong d6 nim gitt (bao gom sé hiru va
dugc uy quyen).

Piéu 5. Phwong thirc biu cir

1. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan tri thuc hién bé phiéu kin theo
phuong thirc bau don phiéu;

2. MGi ¢6 dong c6 tong sé phiéu bau twong tng véi tong s6 ¢ phan cd quyén biéu
quyet (bao gom so hitu va dugc iy quyen) nhan vaéi so thanh vién dugc bau cia Hoi dong
quan tri;

3. C6 dong co thé don hét tong s6 phiéu bau cho mot nguoi hodc mét sé ngudi hoic
tat ca cac ung vién.
Piéu 6. Ban Kiém phiéu, nguyén tic bd phiéu va kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu

- T6 Kiém phiéu do Poan chu tich gidi thiéu va dugc DPai hoi déng cd dong
théng qua;

- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:
+ Phat phiéu bau va huéng dan cach thirc ghi phiéu bau;
+ Tién hanh kiém phiéu;
+ Cong bd két qua bau cir trude Dai hoi.

- Thanh vién Ban kiém phiéu khong duoc cd tén trong danh sach ang vién vao
Hoi ddng quan tri.

2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

a. Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thuing phiéu trudc sy chang kién cua céc co
dong;

b. Viéc bo phiéu duoc bat dau khi viéc phat phiéu bau ctr duoc hoan tat va két
thic khi ¢6 dong cudi ciing bo phiéu bau vao thing phiéu;

c. Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;

d. Két qua kiém phiéu duoc lap thanh vin ban va duoc Ban kiém phiéu cong b
trude Pai hoi;

e. Céc phiéu bau sau khi da kiém duoc luu giit tai tru so Cong ty.

Piéu 7. Nguyén tiic bau don phiéu, nguyén tic tring cir thanh vién Héi dong quan
tri:



1. Nguyén tic bau don phiéu: Theo hudng dan quy dinh tai Phy luc dinh kém theo
Quy ché nay.

2. Nguyén tic tring cir: Nguoi tring cir thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém
soat dugc xac dinh theo so phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ang cur vién co
s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién theo quy dinh nhung phai dat duoc
s6 phiéu hop 18 twong ng Vai it nhat mot quyén bau cir cia cd dong du hop.

3. Trong trudng hop khong lra chon dugc sé thanh vién Hoi ddng quan tri theo
du kién do c6 nhiéu tng cir vién c6 sé phiéu bau ngang nhau thi s& t6 chac bau lai
riéng nhimg nguoi d6 dé chon nguoi ¢ s phiéu bau cao hon.

Piéu 8. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

1. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu riéng ting noi
dung: Bau bo sung TV HPQT.

Noi dung Bién ban kiém phiéu bao gém: Tong s6 c¢6 dong tham gia du hop,
tong sé co dong tham gia bo phiéu, ty I& quyén biéu quyét cua co dong tham gia bo
phiéu so véi tong sé quyén biéu quyét cua co dong tham gia du hop (theo phuong thuc
bau don phiéu), sé va ti 18 phiéu hop Ié, phiéu khéng hop 1¢, phiéu trang; s6 va ti 18
quyén biéu quyét cho ting tng cir vién vao HPQT.

2. Toan vin Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trude Dai hoi.

Piéu 9. Nhing khiéu nai vé viéc bau va kiém phiéu sé do chu toa cudc hop giai quyét
va dugc ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi ¢6 dong.

Quy ché nay gom 09 diéu va dugc doc cong khai trude Dai hoi dong cd dong
dé biéu quyét théng qua./.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HPQT

NGUYEN VAN TOI



PHU LUC HUONG DAN

BAU THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
(Theo phwong thir¢ bau don phieu)

1. Loai phiéu bau:

- Phiéu mau hdng: Bau thanh vién Hoi ¢ong quan tri

2. Bé phiéu:

- Phiéu bau thanh vién Hoi ddng quan tri duoc bo vao thang phiéu niém phong.

3. Ghi phiéu bau:

- MJi ¢b dong co tong sb phiéu bau twong wng vai tong sé ¢b phan co quyén
biéu quyét (bao gdm s& hiru va dugc ay quyén) nhan véi sé thanh vién dugc bau cua
Hoi dong quan tri/ban kiém soat Co dong c6 thé chia tong sé phiéu bau cho tat ca cac
rng vién, hoic don toan bo phiéu bau cho mot hodc mot s wng cir vién (caa tirng noi
dung bau) nhung téng cong sé phiéu bau cho cac ¢ng ctr vién (cua tirng noi dung bau)
khong duoc vuot qué tong sé phiéu bau caa minh.

Vi du: Pai hoi dong c6 dong biéu quyét chon 03 thanh vién Hoi dong quan tri
trong tong s6 03 ung vién. Coé dong Tran Vian B nam gitr (bao gom so hitu va duoc ty
quyén) 10.000 c6 phan c6 quyén biéu quyét. Khi d6 tong s phiéu bau cua cd dong
Trin Vin B la:

10.000 c6 phan x 3 = 30.000 Phiéu bau.
Co dong Tran Vin B c6 thé bau don phiéu theo phuong thirc sau:

Truwong hop 1: Cé dong Tran Vin B chia déu sé phiéu bau cia minh cho 3
wng vién.

Ho tén S6 phiéu

¥Ng Cir vién dwoc bau
1. Ung vién 1 10.000
2. Ung vién 2 10.000
3. Ung vién 3 10.000
Tong sé phiéu bau 30.000

Truwong hop 2: Cé dong Tran Vin B don toan b phiéu bau caa minh cho 1 &ng

vién
Ho tén S6 phiéu
¥ng cir vién dwoc bau
1. Ung vién 1 0




2. Ung vién 2 30.000
3.Ungvién 3 0
Tong so phiéu bau 30.000

Truong hop 3: C6 déng Tran Vin B bé phiéu bau ciia minh cho 3 &ng vién
(Nhung khong déu nhau)

Ho tén S6 phiéu
rng Cir Vién dwoc bau
1. Ung vién 1 5.000
2. Ung vién 2 10.000
3. Ung vién 3 15.000
Tong so phiéu bau 30.000

4. Phiéu bau khong hop I¢

- Phiéu c6 tong sé quyén da biéu quyét cho nhieng ing ci Vién cia cé dong virot
qu& tong sé quyén duoc biéu quyét cua cé dong dé nam i (bao gom sé hiru va dwroc
4y quyen).

Ho tén S6 phiéu
wng Cir vién dwgc bau
1. Ung vién 1 15.000
2. Ung vién 2 10.000
3. Ung vién 3 15.000
Tong so phiéu bau 35.000

- Cdc truong hop khdc quy dinh tai Quy ché bau cit.



CONG TY CP VAT TU VA THIET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Bl TOAN BQ Péc Lap - Tu Do - Hanh Phic
(MATEXIM)
(S6:TTr01 — DHTN2022)

Ha N¢i, ngay 08 thang 5 nam 2022

DU THAO TO TRINH

V/v: théng qua bdo cdo tdi chinh da dwoc Kiém toan

Kinh gui: Pai hdi ddng co dong Cong ty

- Cian ctr trén Bao céo két qua hoat dong san xuat kinh doanh Cong ty nim 2021. Theo bao céo
tai chinh da duogc kiém toan boi Cong ty TNHH Kiém toan va Ké toan Ha Noi

- Can clr B40 c40 Tham dinh BCTC nam 2021 s6 02/MTX-BKS-BC ngay 28/04/2022 ciia BKS
véi mot sb chi tiéu sau:

Tong doanh thu: 395,77 ty dong
Loi nhuan truéc thué TNDN: 2,01 ty dong.
(PVT: dong)

TT CHI TIEU PEN 31/12/2021

| Tong tai san 826.689.830.760
1.1 Tai san ngan han 192.368.484.618
1.2 | Tai san dai han 634.321.346.142
1 No phii tra 555.682.730.962
2.1 | No'ngdn han 552.521.626.284
2.2 | No dai han. 3.161.104.678
111 | Vén chii sé hiru 271.007.099.798
IV | Két qua kinh doanh
4.1 Toéng doanh thu 395.775.173.576
4.2 | Loi nhudn trueéc thué 2.011.345.385

Hoi ddng quan tri Cong ty kinh trinh Pai hoi ddng C6 dong Cong ty thong qua bao céo tai chinh da
dugc kiém toan véi céc chi tiéu co ban néu trén. Trong trudng hop phai diéu chinh cac Bao céo tai
chinh nam 2021 theo y kién ciia Co quan c6 thim quyén, Pai hoi déng ¢ dong uy quyén HPQT chi
dao thuc hién dam bao quy dinh cta phéap luat.

Kinh trinh Pai hoi déng c6 dong thong qua.

Xin tran trong cam on! )

T/M HOI PONG QUAN TRI
Noi nhdn: CHU TICH

- Nhur trén
- Luu TK HDQT; VT

Nguyén Vin Téi






CONG TY CP VAT TU VA THIET CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BI TOAN BO Doc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(MATEXIM)

(S6:TTr02 — DHTN2022)

Ha Néi, ngay 08 thang 5 nam 2022

TO TRINH

DU THAO VIV: Phitong dn phan phéi lgi nhugn nim 2021

Kinh giri: ~ Pai hoi ddong co dong Cong ty

Trén co s& Bao cdo tai chinh nim 2021 d3 duoc kiém toan cua Cong ty Co6 phan Vat tu
va thiét bi toan bo, mét sb chi tiéu chinh nhu sau:

l.  Tong loi nhuan truéc thué: 2.011.345.385 dong;
II. Thué TNDN: 570.503.426 ddng;
I11. Loi nhuan sau thué chwa phéan phdi: 1.440.841.959 ddng.

Xét y kién trinh Hoi dong quan tri cua Tong Giam dbc tai van ban so: 71/22/MTX ngay
06/5/2021 “V/v Phan chia lgi nhuan nam 2021

Véi s6 lidu Bao cao tai chinh di duoc kiém toan, loi nhuan sau thué Thu nhap doanh
nghiép ctia Cong ty 1a 1,44 ty d6ng. Tuy nhién, tinh hinh tai chinh ciing nhu hoat dong san
xuat kinh doanh cua Cong ty dang gip rat nhiéu kho khan; hién tai Cong ty phai huy dong
nguon luc dé tra cac khoan ng, dac biét 1a khoan ng quéa han tai cac ngan hang.

HPQT trinh Pai Hoi dong ¢ dong thong qua viéc giit lai loi nhuan nam 2021 (khong
chia cé tirc nim 2021).

Kinh trinh Pai Hoi d6ng c6 dong Cong ty thdng qua.
Xin tran trong cdm on!
T/M HOI PONG QUAN TRI

Noi nhan: CHU TICH HPQT

- Nhu trén
- Luu TK HDQT; VT

Nguyén Vin Téi



CONG TY CP VAT TU VA THIET BI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TOAN BQ Doc Lap - Tu Do - Hanh Phuc
(MATEXIM)
(S6: TTr04 — PHTN2022) Ha NGi, ngay 08 thang 5 ndm 2022
DU THAO s
TO TRINH

VIV: Quyét todn thii lao HPQT, Ban kiém soat
Kinh giri: ~ Pai hdi ddng co dong Cong ty

Thuc hién Nghi quyét dai hoi dong cd dong thuong nién Cong ty nim 2021 vé viéc
thong qua muc thu lao cia HPQT; BKS Cong ty nam 2021;
HPQT bao céo Pai hoi dong co dong Cong ty tinh hinh chi thu lao cia HPQT, BKS
nam 2021 va ké hoach muec thu lao ndm 2022 nhu sau:
1. Toéng mic thd lao niam 2021:
Nghi quyét 2021 d3 théng qua thu lao caa HDQT, BKS chi tra thul lao 1a: 234 triéu dong.
2. Ké hoach mirc thii lao nim 2022:

Trén co s¢ C4c chi tiéu ké hoach san xuat kinh doanh ndm 2022. HPQT trinh ké hoach
murc thu lao cia HDQT va BKS nhu mic nam 2022 la: 234 tri¢u dong. (Thu ky HPQT khong
c6 thu lao)

Kinh trinh Dai hoi ddng c6 déng théng qua.

Xin tran treng cdm on!

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Noi nhan:

- Nhur trén

- Luu TK HPQT; VT Nguyén Vin Téi



